بسمه‌تعالی
صورتجلسه مجمع عمومی عادی به‌طور فوق‌العاده
شرکت]: نام کامل شرکت] [با مسئولیت محدود[
شماره ثبت:  ]شماره ثبت] | شناسه ملی: [شناسه ملی[
سرمایه شرکت: [مبلغ سرمایه] ریال
جلسه مجمع عمومی عادی به‌طور فوق‌العاده شرکت [نام شرکت] با مسئولیت محدود در تاریخ [تاریخ] ساعت [ساعت] با حضور کلیه شرکا / دارندگان سهم‌الشرکه در محل قانونی شرکت تشکیل شد.
شرکای حاضر و میزان سهم‌الشرکه:
۱. آقای/خانم [نام] دارای [مبلغ] ریال سهم‌الشرکه
۲. آقای/خانم [نام] دارای [مبلغ] ریال سهم‌الشرکه
دستور جلسه
تعیین وضعیت دارندگان حق امضای شرکت.
تصمیم اتخاذشده: مقرر گردید کلیه اسناد و اوراق بهادار و تعهدآور شرکت از قبیل چک، سفته، بروات و قراردادها و عقود اسلامی با امضای [سمت فرد دارنده امضا، مثلاً: مدیرعامل] همراه با مهر شرکت معتبر باشد و اوراق عادی و اداری با امضای [سمت] همراه با مهر شرکت معتبر خواهد بود.
به آقای/خانم [نام نماینده یا وکیل] وکالت داده شد تا مراحل ثبتی را در اداره ثبت شرکت‌ها پیگیری و دفاتر مربوطه را امضا کند.
امضای کلیه شرکا:
۱. امضا
۲. امضا

